Zarzadzenie Nr x%
Dyrektora Generalnego

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu
z dnia 5.HAYY... 2017 .

w sprawie udostepniania informacji publicznej oraz Biuletynu Informacji Publicznej
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewédzkiego we Wroclawiu

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 i ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1345, z pézn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 . poz. 1764), zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie reguluje tryb i spos6b postepowania w sprawach zwigzanych
z udostgpnianiem informacji publicznej.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu sformulowania i skr6ty oznaczaja:

1) Ustawa — ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dost¢pie do informacji publiczne;j;

2) Rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10,
poz. 68);

3) Biuletyn — Biuletyn Informacji Publicznej DolnoSlaskiego Urzedu Wojewddzkiego

- we Wroclawiu, urzedowy publikator teleinformatyczny utworzony w celu
powszechnego udostepniania informacji publicznej, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publiczne;j;

4) Administrator Biuletynu — administrator podmiotowej strony Biuletynu;

5) Redaktorzy Biuletynu — osoby wyznaczone w Wydziatach i Biurach DUW,
odpowiedzialne za udostgpnianie i aktualizacj¢ informacji w Biuletynie; '

6) Koszty — dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub konieczno$cig przeksztalcenia informacji w forme wskazang
we wniosku;

7) Urzad — Dolnoélaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu.

§ 3.1. Przepisy o postgpowaniu dotyczacym udostgpnienia informacji publicznej znajduja
zastosowanie wylacznie, gdy merytoryczna ocena tre§ci wniesionego wniosku
o udostepnienie informacji publicznej wykaze, ze jego przedmiotem sg informacje
spetniajace przestanki informacji publicznej, zgodnie z definicja, o ktérej mowa w art. 1
ust. 1 i zakresem okre$lonym w art. 6 Ustawy.

2. Podstawg kwalifikacji wniosku — jako wniosku o udost¢pnienie informacji publicznej
—jest jego tre$¢, a nie nazwa.

§ 4.1. Udostepnianie informacji publicznej w Urzgdzie nastgpuje poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznej w Biuletynie;

2) umieszczanie informacji na urzedowych tablicach ogloszen;

3) umozliwienie wgladu w dokumenty bedace w zasobach Urzedu oraz ich kopiowania
na powszechnie stosowane nosniki informatyczne;

4) rozpatrzenie pisemnie zlozonego wniosku.

2. Informacje publiczne podlegaja udostgpnieniu w Biuletynie w zakresie okreslonym

w obowigzujgcych przepisach prawa.

3. Upowaznia si¢ i zobowigzuje Redaktoréw Biuletynu do:




1) rzetelnego i biezacego przygotowywania merytorycznych informacji publicznych
zgodnie z Ustawg i Rozporzadzeniem;

2) wprowadzania i udostgpniania informacji publicznych zgodnie z Ustawa
i Rozporzadzeniem;

3) Scistej wspotpracy z Administratorem Biuletynu, przy redagowaniu stron Biuletynu.

4. Nie udostgpnia si¢ informacji publicznej jezeli:

1) zadana informacja jest opublikowana w Biuletynie;

2) jej udostepnienie naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy
w postepowaniu administracyjnym, cywilnym, karnym oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych, w szczegélno$ci tajemnicy ochrony danych
osobowych oraz skarbowych i statystycznych;

3) jej udostgpnienie narusza prywatno$é osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy;

4) jej udostgpnienie okreslaja przepisy innej ustawy.

§ 5.1. Realizacji podlegaja wnioski, ktére swoim zakresem obejmujg dane bedace
w zasobach Urzedu.

2. Odpowiadajac na wniosek, ktéry zakresem zadania wykracza poza zaséb informacyjny
i dokumentacyjny Urzedu, nalezy niezwlocznie poinformowaé o tym wnioskodawce,
wskazujac brak wlasciwosci Urzedu do rozpatrzenia wniosku oraz — gdy istniejg
mozliwoéci ustalenia, kto jest w posiadaniu zgdanych danych przekazujac informacje w
tym zakresie wnioskodawcy.

§ 6. Wnioski moga by¢ wnoszone do Urzedu:

1) w formie pisemnej, w tym z wykorzystaniem faksu;

2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP,
3) e-mailem;

4) w formie ustnego zapytania.

§ 7.1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej, bez wzgledu na sposéb zlozenia,
podlega rejestracji w elektronicznym systemie zarzadzania dokumentacjg i w centralnym
rejestrze wnioskow IP, prowadzonym automatycznie w ramach tego systemu.

2. Informacje, stanowigce odpowiedz na wniosek o udostepnienie informacji publicznej,
udostepnia si¢ bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia jego ztozenia.
3. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w ciggu 14 dni, liczac od daty zlozenia
wniosku, nalezy, najp6zniej w ostatnim dniu uplywajacego terminu, powiadomié
wnioskodawce o powodach opdZnienia oraz wskazaé nowy termin udoste¢pnienia
informacji, nie p6Zniej niz w ciagu dwdch miesigcy, liczac od dnia ztoZenia wniosku

4, W odpowiedzi na wniosek o udost¢pnienie informacji publicznej nalezy wskazaé,
ze przekazane dane sg zgodne ze stanem na konkretnie wskazany dzien.

§ 8.1. Udostepnianie informacji publicznej poprzedza proces anonimizacji jej treci
poprzez zabezpieczenie danych i informacji (prawnie chronionych, w tym danych
osobowych) w sposéb uniemozliwiajacy przyporzadkowanie poszczegdlnych informacji
do okreSlonej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej badZ skutkujacy
poniesieniem — w przypadku takiego przyporzadkowania — niewspo6imiernych kosztow,
czasu albo dzialan przyporzgdkowanie takie wymagatoby.

2. Przy dokonywaniu anonimizacji nalezy dochowaé nalezytej staranno$ci, zachowujac
obowiazujace normy prawne, gwarantujace ochrong prawna okreslonych débr i wartosci,
a takze zapewniajac optymalne zachowanie czytelno$ci i charakteru zanonimizowanego
dokumentu.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Ustawy.




§ 10. Traci moc Zarzgdzenie Nr 25 Dyrektora Generalnego DolnoSlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroctawiu z dnia 10 maja 2010 r. w sprawie udostepniania informacji
publicznej oraz Biuletynu Informacji Publicznej Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu, zmienione Zarzgdzeniem Nr 61 Dyrektora Generalnego Dolno$laskiego
Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu z dnia 20 wrzesnia 2012 r., Zarzadzeniem Nr 8
Dyrektora Generalnego Dolno§laskiego Urzgdu Wojewodzkiego we Wroctawiu z dnia
31 stycznia 2013 r. i Zarzadzeniem Nr 26 Dyrektora Generalnego Dolno$lgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu z dnia 4 kwietnia 2014 r.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




