Zalacznik do polecenia stuzbowego Nr
Dyrektora Magistratu z dnia

Instrukcja post¢powania/procedura wewnetrzna dotyczaca koordynacji
dzialan zwigzanych z udost¢pnianiem informacji publicznej na wniosek
przez Urzad Miasta Krakowa

§ 1. Ilekro¢ w niniejszej instrukcji postgpowania/procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1) ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 ze zm.),

2) ,,UMK” —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Krakowa,

3) ,,wniosku” —nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;,

4) ,komorce realizujacej” — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng UMK
wlasciwg kompetencyjnie do samodzielnej realizacji wniosku,

5) ,referacie OR” — nalezy przez to rozumie¢ referat w Wydziale Organizacji 1 Nadzoru
wiasciwy do spraw informacji publicznej,

6) ,.komoérce koordynujacej” — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng UMK,
wyznaczong przez referat OR do realizacji wniosku na podstawie stanowisk komorek
podwykonawczych,

7) ,komoérce podwykonawczej” — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
UMK, wyznaczong przez referat OR do przekazania komodrce koordynujacej
wlasciwego stanowiska dotyczacego wniosku.

§ 2. Dyrektor Magistratu koordynuje i nadzoruje czynnos$ci zwigzane z udostgpnianiem
informacji publicznej przez UMK. W przypadku jego nieobecnosci realizacja tych zadan
nalezy do wyznaczonego Zastepcy Dyrektora Wydzialu Organizacji i Nadzoru.

§ 3. 1. Referat Kancelaria Magistratu, po otrzymaniu wniosku niezwlocznie przekazuje go do
zatatwienia:

1) komorce realizujacej — w przypadku, gdy na zakres kompetencyjny tej komorki
jednoznacznie wskazuje tres¢ wniosku,

2) referatowi OR — w kazdym innym przypadku.

2. Referat Kancelaria Magistratu, przekazujac wniosek do komorki realizujacej zgodnie z ust.
1 pkt 1, przekazuje jednoczesnie jego kopie do wiadomosci referatu OR.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 referat OR wyznacza komorke realizujaca lub,
w przypadku gdy tres¢ wniosku dotyczy zakresu kompetencyjnego wiecej niz jednej komorki
organizacyjnej UMK, wyznacza komoérke/i podwykonawcza/e.

4. W przypadku, gdy wniosek wplywa bezposrednio do jednej z komoérek organizacyjnych
UMK 1 komorka ta jest wlasciwa do jego realizacji, kierujacy ta komorka niezwlocznie
przesyta kopie wniosku do referatu OR oraz przystgpuje do realizacji wniosku, zgodnie z
zasadami okreslonymi w niniejszej instrukcji postgpowania/procedurze wewngtrzne;.

5. W przypadku, gdy wniosek wptywa bezposrednio do jednej z komorek organizacyjnych
UMK, a jego realizacja pozostaje w kompetencji innej komodrki organizacyjnej UMK,



kierujacy komoérka niezwlocznie, najpdzniej nastgpnego dnia roboczego po otrzymaniu
wniosku, przesyla go do komorki realizujacej, oraz jednoczesnie przekazuje kopi¢ wniosku
do wiadomosci referatu OR.

6. W przypadku, gdy wniosek wptywa bezposrednio do jednej z komorek organizacyjnych
UMK, a zalatwienie sprawy wymaga pozyskania informacji z wigcej niz jednej komorki,
kierujacy komorkg niezwlocznie, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu
wniosku, przesyla go do referatu OR, ktory koordynuje przygotowanie projektu odpowiedzi i
odpowiada za realizacj¢ wniosku, z zastrzezeniem ust. 7.

7. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6, gdy jest to uzasadnione charakterem i specyfika
wnioskowanej informacji, referat OR wskazuje, za zgoda Dyrektora Magistratu, komorke
koordynujaca i komorke/i podwykonawcza/e 1 przesyta im wniosek do realizacji.

8. W przypadku, gdy wniosek wptywa do UMK a jego realizacja w catosci lub czesci
pozostaje w kompetencji miejskiej jednostki organizacyjnej lub spotki miejskiej, referat OR
niezwlocznie przesyta wniosek do jednostki lub spotki celem jego realizacji. W przypadku
cze$ciowej kompetencji UMK w odniesieniu do tresci takiego wniosku realizowane sa
dziatania zgodnie z ust. 1-7.

9. W przypadku, gdy wniosek dotyczy w catosci lub czg$ci informacji publicznej, ktorej
UMK, miejska jednostka organizacyjna czy spdtka miejska nie jest dysponentem, Dyrektor
Magistratu informuje o tym fakcie wnioskodawce, wskazujac ewentualnie wiasciwy organ
lub podmiot.

10. W przypadku, gdy wiosek dotyczy informacji publicznej udostgpnianej na podstawie
przepisow innych niz ustawa, kierujacy komorka realizujagcg lub koordynujaca informuje
wnioskodawce niezwlocznie o tym fakcie 1 przystepuje do realizacji wniosku we wtasciwym
trybie, po wczesniejszym uzgodnieniu z referatem OR.

11. W przypadku, gdy wniosek dotyczy informacji niebedacej informacja publiczng w
rozumieniu ustawy, kierujacy komorkg realizujaca lub koordynujaca kieruje do
wnioskodawcy pismo informujagce o tym fakcie, po wczesniejszym zasiggnigciu opinii
referatu OR.

12. Komérki podwykonawcze przesytaja czastkowe odpowiedzi do komoérki koordynujacej
bezzwltocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
wniosku.

§ 4. 1. Kierujacy komorka realizujaca udostepnia informacj¢ publiczng zgodnie z wnioskiem,
W oparciu o przepisy ustawy, w szczegolnosci:

1) udostegpnia ja w sposob niezwloczny,

2) w przypadku gdy nie moze by¢ ona udostgpniona niezwlocznie, udostepnia jg nie pozniej
niz w terminie 14 dni od daty wplywu wniosku do UMK, z zastrzezeniem pkt. 3;

3) w przypadku braku mozliwosci zachowania terminéw, o ktérych mowa w pkt. 1 1 2,
niezwlocznie, ale nie p6zniej niz w terminie 14 dni od daty wplywu wniosku do UMK,
przesyla wnioskodawcy powiadomienie o przedtuzeniu terminu odpowiedzi, wskazujac
jednoczes$nie ostateczny termin udostgpnienia informacji publicznej (zgodnie z zalgcznikiem
nr 1 do niniejszej instrukcji postepowania/procedury wewnetrznej), nie dtuzszy jednak niz 2
miesigce od daty wplywu wniosku do UMK (wysytka powiadomienia kazdorazowo winna
by¢ uzgadniana z referatem OR, powiadomienie obligatoryjnie powinno zawiera¢ informacje
o przyczynach opoznienia, powiadomienie nalezy przesta¢ do wiadomosci komorek
podwykonawczych);

4) w przypadku braku $rodkéw technicznych umozliwiajacych udostgpnienie informacji
publicznej zgodnie ze sposobem lub forma wskazang we wniosku, niezwlocznie przesyta
wnioskodawcy powiadomienie (zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszej instrukcji
postepowania/procedury wewnetrznej) o przyczynach braku takiej mozliwosci wraz z



uzasadnieniem (wysytka powiadomienia kazdorazowo winna by¢ uzgadniana z referatem OR,
powiadomienie obligatoryjnie powinno zawiera¢ informacj¢ o mozliwym sposobie lub formie
udostgpnienia informacji publiczne;j.

2. Jezeli odpowiedz na wniosek zawiera informacje, co do ktérych nastgpuje wylaczenie
jawno$ci, w tresci odpowiedzi podaje si¢ zakres wylaczenia oraz podstawe prawng
wylaczenia. Kierujacy komorka realizujaca przed dokonaniem wylaczen jawnosci konsultuje
zakres 1 sposob dokonania wytaczen z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds.
Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 5. 1. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej UMK ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub konieczno$cig
przeksztatcenia informacji w form¢ wskazang we wniosku, kierujacy komorka realizujaca lub
koordynujacg moze pobra¢ oplate w wysokosci stanowigcej rownowartos¢ tych kosztow.

2. Optaty nie pobiera sig, jesli jej wysokos¢ nie przekracza kwoty 10 zt.

3. W przypadku podjecia decyzji o pobraniu optaty, o ktéorej mowa w ust. 1, kierujacy
komorka realizujacg lub koordynujaca przesyta odpowiednie dane wraz z wnioskiem do
Wydziatu Obstugi Urzgdu celem przygotowania kalkulacji dodatkowych kosztow zwigzanych
ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia
informacji w forme¢ wskazang we wniosku.

4. Wydziat Obstugi Urzedu przygotowuje kalkulacje kosztow dodatkowych, o ktérej mowa w
ust. 3 i przekazuje ja niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania
wniosku, do komorki realizujacej lub koordynujace;.

5. Po otrzymaniu kalkulacji kosztow dodatkowych, o ktorej mowa w ust. 3, kierujacy
komorka realizujaca lub koordynujaca niezwilocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
daty wptywu wniosku do UMK, przesyla wnioskodawcy powiadomienie o konieczno$ci
wniesienia optaty w zwigzku z udostgpnieniem informacji publicznej na wniosek oraz o jej
wysokosci (zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszej instrukcji postepowania/procedury
wewnetrznej).

6. W przypadku, gdy wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia dorgczenia powiadomienia, o
ktorym mowa w ust. 5, nie wycofal wniosku, jak réwniez nie dokonatl zmiany wniosku w
zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji publicznej, kierujacy komorka
realizujacg lub koordynujaca:

1) niezwtocznie przesyta wnioskowang informacj¢ publiczng do Wydzialu Obstugi Urzedu
celem przygotowania informacji do udostepnienia zgodnie ze wskazanym we wniosku
sposobem udostgpnienia lub przeksztatcenia informacji w form¢ wskazang we wniosku;

2) niezwlocznie po otrzymaniu przygotowanej informacji z Wydziatu Obstugi Urzedu
udostepnia wnioskowang informacje publiczng i kieruje do wnioskodawcy powiadomienie
ustalajagce wysoko$¢ oplaty oraz stwierdzajace obowigzek jej poniesienia (zgodnie z
zalacznikiem nr 4 do niniejszej instrukcji postepowania/procedury wewnetrznej);

3) przesyla powiadomienie, o ktorym mowa w pkt. 2 oraz kserokopi¢ zwrotnego
potwierdzenia odbioru powiadomienia przez wnioskodawce, do Wydziatu Podatkow 1 Oplat,
ktory nastepnie prowadzi postgpowanie zwigzane z uiszczeniem oplaty.

5. Jezeli nalezno$¢ zostala wniesiona, Wydziat Podatkéw i1 Oplat wystawia — na prosbe
wnioskodawcy — fakture VAT w terminie 7 dni od daty dokonania wptaty.

§ 6. 1. W sytuacji, gdy informacja publiczna nie moze zosta¢ udostgpniona, komorka
realizujaca lub koordynujaca przygotowuje projekt decyzji w sprawie odmowy udostepnienia
informacji  publicznej (zgodnie =z =zalacznikiem nr 5 do niniejszej instrukeji
postgpowania/procedury wewnetrznej), a nastepnie przesyta go do Pelnomocnika Prezydenta
Miasta Krakowa ds. Ochrony Informacji Niejawnych.



2. W przypadku konieczno$ci umorzenia postepowania o udzielenie informacji publicznej,
komorka realizujgca lub koordynujgca przygotowuje projekt decyzji w sprawie umorzenia
postepowania (zgodnie z zatacznikiem nr 6 do niniejszej instrukcji postgpowania/procedury
wewnetrznej), a nastgpnie przesyla go do Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds.
Ochrony Informacji Niejawnych.

3. Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Ochrony Informacji Niejawnych podpisuje
na podstawie odrebnego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa decyzje w sprawie
odmowy udostgpnienia informacji publicznej oraz decyzje w sprawie umorzenia
postgpowania o udostepnienie informacji publiczne;j.



Zatgcznik nr 1 do instrukcji postepowania/procedury wewnetrznej dotyczacej koordynacji dziatan
zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek

WZOR
powiadomienia o przediuzeniu terminu udostepnienia informacji publicznej

Prezydent Miasta Krakowa

Znak sprawy: Krakow, ..ccccovvevieniiniiicnne,

ADRESAT

POWIADOMIENIE

Na podstawie art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji

publicznej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 ze zm.), po rozpatrzeniu wniosku Pana(i)/podmiotu

. zam./ z siedzibg ... o udostepnienie informacji publicznej dotyczacego ... powiadamiam,
co nastepuje:

Termin udostepnienia informacji publicznej zgodnie z wnioskiem zostaje przedtuzony do dnia
... zuwagi na to, iz ...

/podpis z upowaznienia Prezydenta Miasta
Krakowa z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego osoby uprawnionej do
wydania powiadomienia/

Do wiadomo§ci:
1. Referat OR
2. Komorka/i podwykonawcza/e.




Zatgcznik nr 2 do instrukcji postepowania/procedury wewnetrznej dotyczacej koordynacji dziatan
zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek

WZOR
powiadomienia o braku mozliwosci udostepnienia informacji publicznej zgodnie z wnioskiem

Prezydent Miasta Krakowa

KrakOw, ..cooooovvviiiiiiiiiiiiien,
Znak sprawy:
ADRESAT

POWIADOMIENIE

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji

publicznej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 ze zm.), po rozpatrzeniu wniosku Pana(i)/podmiotu

. zam./ z siedzibg ... o udostepnienie informacji publicznej dotyczacego ... powiadamiam,
co nastepuje:

Urzad Miasta Krakowa nie ma mozliwos$ci technicznych udostepnienia informacji publicznej
zgodnie ze sposobem lub formg wskazang we wniosku ze wzglgdu na ...

Whnioskowana informacja publiczna moze zosta¢ udostgpniona w nastepujacy sposob: ...
lub w nastepujacej formie: ...

Wobec powyzszego nalezy w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego powiadomienia
ztozy¢ wniosek o udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanej powyzej, badz
powiadomi¢ osobiscie lub pisemnie o wycofaniu wniosku. W sytuacji nieztozenia wniosku
postepowanie o udostepnienie informacji publicznej zostanie umorzone.

/podpis z upowaznienia Prezydenta Miasta
Krakowa z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego osoby uprawnionej do
wydania powiadomienia/

Do wiadomo§ci:
1. Referat OR
2. Komorka/i podwykonawcza/e.




Zatacznik nr 3 do instrukcji postepowania/procedury wewnetrznej dotyczacej
koordynacji dziatan zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej na
wniosek

WZOR
powiadomienia o koniecznosci wniesienia optaty w zwiqzku z udostepnieniem
informacji publicznej na wniosek

Prezydent Miasta Krakowa

Znak sprawy:

ADRESAT

POWIADOMIENIE

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji

publicznej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 ze zm.), po rozpatrzeniu wniosku Pana(i)/podmiotu
... zam./ z siedzibg ... o udostgpnienie informacji publicznej dotyczacego ... powiadamiam,
co nastepuje:

1.

W wyniku udostgpnienia informacji publicznej zgodnie z wnioskiem, Urzad Miasta
Krakowa bedzie musiat ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem udostgpnienia
informacji oraz/lub z koniecznos$cia przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we
wniosku:

- koszt ...

- koszt ...

Optate odpowiadajaca powyzszym kosztom w wysokosci ... zl (stownie: ...) mozna
wnies¢ w kasach Urzedu Miasta Krakowa:
lub przelewem na konto: Urzad Miasta Krakowa, pl. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004
Krakow, bank: )

Wobec powyzszego prosz¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego
powiadomienia, wnie$¢ optate w wysokosci ..., badz powiadomi¢ Urzad Miasta Krakowa
o wycofaniu wniosku, badZz dokona¢ zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy
udostepnienia informacji publiczne;.

Brak informacji o wycofaniu wniosku, badz brak dokonania zmiany w zakresie sposobu
lub formy udostepnienia informacji publicznej w terminie okreslonym w pkt. 2, skutkuje
udostepnieniem informacji publicznej zgodnie ze ztozonym wnioskiem z uwzglednieniem
kosztoéw, o ktérych mowa w pkt. 1.

/podpis z upowaznienia Prezydenta Miasta
Krakowa z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego osoby uprawnionej do
wydania powiadomienia/

Otrzymuja:

1.
2.

Adresat
aa

Do wiadomosci:




Referat OR



Zatgcznik nr 4 do instrukcji postgpowania/procedury wewnetrznej dotyczacej koordynacji dziatan
zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek

WZOR
powiadomienia ustalajgcego wysokosc optaty oraz stwierdzajgcego obowigzek jej poniesienia
Prezydent Miasta Krakowa

Znak sprawy:
ADRESAT

POWIADOMIENIE

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 ze zm.), po rozpatrzeniu wniosku Pana(i)/
podmiotu... zam./ z siedziba ... o udostgpnienie informacji publicznej dotyczacego ...
postanawia si¢, co nastepuje:

1. Ustala si¢ wysoko$¢ optaty za udostepnienie informacji publicznej w
sposob 1 w formie zgodnej z wnioskiem z dnia na kwote  zt (stlownie
zlotych). Na ww. kwotg skladajg si¢ nastepujace koszty dodatkowe poniesione przez
Urzad Miasta Krakowa w celu udostgpnienia przedmiotowej informacji w sposéb i w
formie zgodnej z wnioskiem:

2. Stwierdza si¢ obowigzek poniesienia przez Pana(lq)/ podmiot... zam./ z siedziba ww.
oplaty w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego powiadomienia.

Opfate w wysokosci 7l (stownie ztotych) mozna wnie$¢ w kasach Urzedu
Miasta Krakowa, lub przelewem na konto: Urzad Miasta Krakowa, pl. Wszystkich
Swiqtych 3-4, 31-004 Krakéw, bank: .

3. Niewniesienie oplaty, o ktorej mowa w pkt. 1, skutkuje wszczeciem postepowania
egzekucyjnego w celu przymusowego S$ciggniecia nalezno$ci w trybie egzekucji
administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obcigzenie kosztami.

POUCZENIE

Na niniejsze powiadomienie Wnioskodawcy stuzy wezwanie do usunigcia naruszenia prawa,
a po bezskutecznym uptywie terminu do zajecia stanowiska przez Organ — skarga do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Krakowie.

/podpis z upowaznienia Prezydenta Miasta
Krakowa z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego osoby uprawnionej do
wydania postanowienia/

Otrzymuja:
1. Adresat

2. Wydziat Podatkow 1 Optat
3. aa

Do wiadomosci:

Referat OR




Zatgcznik nr 5 do instrukcji postgpowania/procedury wewnetrznej dotyczacej koordynacji dziatan
zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek
Wzér nr 1

WZOR*
decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej

KrakOw, ...ocoovvvveveiiieieiinneennn
Prezydent Miasta Krakowa

Znak sprawy:
DECYZJA

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2016 1. poz. 23 ze zm.) oraz art. 5 ust. 1, art. 5 ust. 2, art. 3 ust. 1 pkt 1 (odpowiednio) w zwiazku z
art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058
ze zm.), po rozpatrzeniu wniosku Pana(i)/podmiotu ... zam./ z siedzibg .... o udost¢pnienie informacji publiczne;j
dotyczacego .... orzeka sie, co nastepuje:

odmawia si¢ udostepnienia informacji publiczne;.

UZASADNIENIE **

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stronie stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Krakowie za posrednictwem Urzgedu Miasta Krakowa w terminie
14 dni od dnia jej doreczenia.

/podpis  z  podaniem  imienia,  nazwiska
i stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do
wydania decyzji/

Otrzymuja:
1. Podmiot wnioskujacy

2. aa

Do wiadomosci:
1. Referat OR
2. Komorka/i podwykonawcza/e.

* Wzor decyzji odmawiajqcej udostepnienia informacji publicznej.

** Uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej powinno zawieraé wyjasnienie
podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisow prawa oraz zawierac¢ imiona, nazwiska i funkcje 0sob,
ktore zajely stanowisko w toku postgpowania o udzielenie informacji, a takze oznaczenie podmiotow, ze wzgledu
na ktorych dobra wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacji (art. 16 ust. 2 pkt 2 ustawy o dostepie do
informacji publicznej).
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Zatgcznik nr 6 do instrukcji postegpowania/procedury wewnetrznej dotyczacej koordynacji dziatan
zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek

WZOR

decyzji o umorzeniu postepowania o udzielenie informacji publicznej

Prezydent Miasta Krakowa

Znak sprawy:

DECYZJA

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 2 2016 r. poz. 23 ze zm.) oraz art. 16 ust. 1 w zwiazku z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 ze zm.), po rozpatrzeniu wniosku
Pana(i)/podmiotu ... zam./z siedziba ... o udostgpnienie informacji publicznej dotyczacego ... orzeka sie,
co nastepuje:

umarza si¢ postepowanie o udostgpnienie informacji publiczne;.

UZASADNIENIE*

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stronie sluzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Krakowie za posrednictwem Urzedu Miasta Krakowa w terminie czternastu dni od dnia jej
dorgczenia.

/podpis  z  podaniem  imienia,  nazwiska
i stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do
wydania decyzji/

Otrzymuja:
1. Podmiot wnioskujacy

2. aa

Do wiadomosci:
1. Referat OR
2. Komorka/i podwykonawcza/e.

* Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie okreslonych we wniosku,
udostepniajgcy powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji
zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona
niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o
udostepnienie informacji publicznej w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie
o udostegpnienie informacji publicznej umarza sie.

11



