Wersja z dnia 8 stycznia 2018 r.

Instrukcja wypelnienia o§wiadczenia o stanie majatkowym.

Cze$é A

dane w o$wiadczeniu nalezy zamieszcza¢ w sposOb czytelny, pismem maszynowym
lub starannym pismem odrgcznym,

osoba skladajagca o$wiadczenie wpisuje w oswiadczeniu dane wskazane w
odpowiednim punkcie, jezeli jej dotyczy, w przeciwnym przypadku pozostawia ten
punkt niewypetniony,

w przypadku gdy wzoér o$§wiadczenia przewiduje mozliwo$¢ udzielenia odpowiedzi
alternatywnych wlasciwa opcje nalezy wybra¢ poprzez postawienie znaku ,.x”
w odpowiedniej kratce,

w przypadku gdy wzor oswiadczenia nie pozwala na udzielenie wyczerpujacej
odpowiedzi w danej rubryce, odpowiedz tg nalezy zamieéci¢ na dodatkowej karcie,
zaznaczajac przy tym, ktérego punktu oswiadczenia ona dotyczy,

w przypadku innych niz ustawowa wspdlnota majatkowa ustrojow matzenskich nalezy
poda¢ ich =zakres ipodstawg prawng tzn. wskaza¢ wilasciwy akt notarialny
lub orzeczenie sadu,

nalezy wskaza¢ dane dot. miejsca zatrudnienia/petnienia funkcji i zajmowanego
stanowiska/pelnionej funkcji zwigzane z obowigzkiem zlozenia o$wiadczenia
majatkowego,

bioragc pod uwage, ze oswiadczenie majatkowe skladane jest wedlug stanu
na konkretny dzien w czgsci ,,C” nalezy wskaza¢ informacje dotyczace zmian stanu
majatkowego, ktore nastgpilty w roku poprzedzajacym ztozenie o§wiadczenia,

ilekro¢ w o$wiadczeniu jest mowa o posiadaniu rzeczy lub praw rozumie si¢ przez to
posiadanie w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Zasoby finansowe
Nalezy podac:

informacje o posiadanych $rodkach pienigznych zaré6wno w walucie polskiej jak
i obcej, bez wzgledu na ich forme¢ przechowywania, w tym zgromadzonych
na rachunkach bankowych, lokatach, w depozytach oraz w gotowce, jak rowniez
w walucie elektronicznej,

informacje o emitencie oraz ilosci, cenie nabycia i aktualnej wartosci posiadanych
instrumentéw finansowych w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
0 obrocie instrumentami finansowymi (Dz. U. z 2016 r. poz. 1997), pozostajacych
w obrocie gieldowym,

informacje o liczbie, cenie i dacie nabycia posiadanych jednostek funduszy
inwestycyjnych oraz dane funduszu,

informacje o rodzaju i cenie nabycia polis ubezpieczeniowych o charakterze
kapitalowym,

informacje o posiadanych zasobach ulokowanych w inwestycjach alternatywnych
(np. rynek forex, inne),
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e informacje 0 zasobach ulokowanych w ustugach zapewniajacych ptatnosci droga
elektroniczna,

e zasoby finansowe posiadane w kraju i za granica,

e w odniesieniu do prawa dysponowania §rodkami finansowymi innych osob nalezy
wskaza¢ podstawe tego uprawnienia (pelnomocnictwo, prawo do dysponowania
srodkami zgromadzonymi na rachunku prowadzonym oséb fizycznych na zasadzie
art. 51 w zw. z art. 51a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe Dz. U.
z 2017 r. poz. 1876),

e informacje o przynaleznosci  poszczegélnych  sktadnikow  majatkowych
(majatek osobisty, majatek objety matzenska wspolnoscia majatkowa).

1. Nieruchomosci

Nalezy podac:

e powierzchni¢ nieruchomosci w m?,

¢ informacje o tytule prawnym do wladania nieruchomoscig (wtasno$¢, wspotwlasnosc:
matzenska lub z osobg trzecig - wielko$¢ udziatu, w odniesieniu do wyodrebnionych
lokali udziat w czesci wspolnej nieruchomosci (w przypadku gdy przekracza on 25%
powierzchni dziatki, na ktorej posadowiony jest budynek), spotdzielcze wlasnosciowe
prawo, uzytkowanie wieczyste, wspotuzytkowanie wieczyste, dzierzawa, inna forma
wiladania nieruchomoscia (poda¢ jaka), z wyjatkiem, gdy tytulem posiadania
nieruchomosci jest najem,

e rok nabycia,

e jako warto$¢ nieruchomosci nalezy podac cen¢ jej nabycia/koszt budowy w sytuacji
nabycia/wybudowania nieruchomosci w okresie do 5 lat wstecz od chwili zlozenia
o$wiadczenia, a w przypadku gdy nabycie/budowa nieruchomosci miaty miejsce
wczesniej niz ww. okres nalezy podac jej wartos¢ szacunkowa,

¢ informacje o nieruchomosciach posiadanych w kraju i za granica,

e powierzchni¢ dzialki na ktorej posadowiony jest dom,

e w przypadku ,Innych nieruchomo$ci” nalezy okresli¢, czy jest to dzialka
budowlana/rekreacyjna/rolna/lesna/lokal niemieszkalny/inna.,

e informacje czy nieruchomos$¢ nalezy do majatku osobistego, czy majatku objetego
matzenska wspolnoscig majatkowa,

W przypadku gospodarstwa rolnego nalezy wykaza¢ gospodarstwo odpowiadajace
definicji gospodarstwa rolnego zawartej w art. 53° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 380, z p6zn. zm.!

W odniesieniu do gospodarstwa rolnego nalezy podac:

e powierzchni¢ gospodarstwa w ha,

e informacje o rodzaju gospodarstwa, charakter prowadzonej dziatalnosci,

¢ informacje o rodzaju zabudowy (budynki mieszkalne, budynki gospodarcze, budowle,
inne), ,

e informacje czy gospodarstwo nalezy do majatku osobistego, majatku objetego
matzenska wspolnoscig majatkowa,

1 Za gospodarstwo rolne uwaza sie grunty rolne wraz z gruntami le$nymi, budynkami lub ich cze$ciami,
urzadzeniami i inwentarzem, jezeli stanowia lub moga stanowi¢ zorganizowana calos¢ gospodarcza, oraz
prawami i obowigzkami zwigzanymi z prowadzeniem gospodarstwa rolnego.
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e informacje o tytule prawnym do wtadania gospodarstwem (wtasnos¢, wspotwlasnosc:
matzenska lub z osobg trzecia — wielko$¢ udzialu, uzytkowanie wieczyste,
wspotuzytkowanie wieczyste, dzierzawa, udziat we wspolnocie gruntowej, inny tytut -
podac¢ jaki, w tym posiadane bez tytulu prawnego),

e rok nabycia,

e jako warto$¢ gospodarstwa rolnego nalezy poda¢ ceng¢ jego nabycia w sytuacji nabycia
gospodarstwa w okresie 5 lat wstecz od chwili zlozenia o$wiadczenia,
a w przypadku gdy nabycie gospodarstwa miato miejsce wczesniej niz ww. okres
nalezy poda¢ jego warto$¢ szacunkowa,

e informacje o innych nieruchomosciach niepowigzanych z gospodarstwem rolnym
nalezy wykaza¢ w ,,innych nieruchomosciach” (kazdg oddzielnie).

I11.  Udzialy i akcje

Nalezy poda¢:

e informacje o liczbie i wartos$ci posiadanych udziatow lub akcji w spotkach prawa
handlowego, emitencie oraz cenie nabycia — dotyczy rowniez posiadanych przez
matzonka, pozostajacego we wspolnosci majatkowe;,

e informacje o posiadaniu akcji niebedacych przedmiotem obrotu gieldowego —
te nalezy wykaza¢ w punkcie Zasoby finansowe - Papiery warto$ciowe.

¢ informacje o posiadaniu udziatow lub akcji przedstawiajacych powyzej 10% kapitatu
zaktadowego lub reprezentujacych powyzej 10% gltoséw na walnym zgromadzeniu
wspolnikow.

IV.  Spolki osobowe

Nalezy podac¢:
¢ informacje o uczestnictwie w osobowych spotkach prawa handlowego,
e informacje o nazwie spotki, warto$ci wniesionego wkladu (sumy komandytowej)
1 dat¢ wniesienia (ew. przedmiot dziatalnosci).

V. Dzialalno$¢ gospodarcza

Nalezy podac¢:
e nazwe/firmg, adres prowadzonej lub zarzadzanej dzialalnosci gospodarczej??,
lub w ktorej osoba jest przedstawicielem lub petnomocnikiem,
e date rozpoczecia 1 ewentualnego zakonczenia dziatalnosci,
e dominujacy rodzaj/zakres prowadzonej lub zarzadzanej dzialalno$ci gospodarczej,
lub w ktorej osoba jest przedstawicielem lub pelnomocnikiem,
e informacje o uczestnictwie w spotce cywilnej (date rozpoczgcia, NIP/REGON).

2 Zgodnie z pojeciem dzialalno$ci gospodarczej zdefiniowanym w art. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r., poz. 584, ze zm.), ktére stanowi, iz ,,dziatalno$cig
gospodarcza jest zarobkowa dzialalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposob
zorganizowany i ciagly.”

3 Zarzadzanie dzialalno$cig gospodarcza oznacza petnienie funkcji, z ktorg zwigzane jest podejmowanie
wiazacych decyzji dotyczacych tej dzialalnosci. Moze to by¢ zarowno funkcja w organie jednoosobowym (np.
prezes, dyrektor), jak w organie wieloosobowym (np. zarzad).
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V1.  Majatek nabyty
Nalezy podac:

e informacje o nabyciu §rodkow trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci* (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047, ze zm.)
od Skarbu Panstwa, innej panstwowej osoby prawnej, jednostek samorzadu
terytorialnego, ich zwigzkoéw, samorzadowej osoby prawnej, spotek Skarbu Panstwa
I spotek zobowigzanych, za cen¢ powyzej 10 000 zt, w roku poprzedzajagcym zlozenie

oswiadczenia,
e Rodzaj $rodkow trwalych, ceng nabycia, dane podmiotu od ktoérego srodki trwate
zostaly nabyte.
VIl. Uczestnictwo we wladzach
Nalezy podac:

e informacje o czlonkostwie w organach spotek prawa handlowego, spotdzielni, lub
innych osob prawnych - w tym fundacji, stowarzyszen, samorzadow zawodowych bez
wzgledu na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej przez te podmioty lub informacje
o petnieniu funkcji pelnomocnika, prokurenta, likwidatora, syndyka,

e nazwy spotek prawa handlowego i innych podmiotow, o ktorych mowa powyzej,

e rodzaj czlonkostwa, okres pehlienia funkcji lub zajmowania stanowisk (data
poczatkowa/koncowa, nadal petnie funkcje /stanowisko),

e informacje o czlonkostwie w stowarzyszeniach i organizacjach krajowych (np.
zwigzki lowieckie, korporacje zawodowe, itp.), korzystajacych w swojej dziatalnosci
ze $rodkow publicznych (nazwa podmiotu),

e informacje o czlonkostwie w stowarzyszeniach lub innych organizacjach
zagranicznych lub miedzynarodowych, korzystajagcych w swojej dzialalnosci
ze $rodkow publicznych (nazwa podmiotu).

VIll. Dochody

Nalezy podac:

e informacje o dochodach brutto i innych przysporzeniach uzyskanych za rok
poprzedzajacy zlozenie o$wiadczenia, a w przypadku braku kosztow uzyskania
przychodu nalezy wskaza¢ przychdd,

e informacje o zrodtach uzyskanego dochodu brutto/przychodu, innego przysporzenia
(wynagrodzenie ze stosunku stuzbowego, stosunku pracy itp., dieta z tytulu
pehienia funkcji, umowa zlecenie, umowa o dzieto, dochdd z praw autorskich,
emerytury 1 renty, zbycie nieruchomosci badz ruchomosci, zbycie papierdw,
wartosciowych, udziatow, akcji, dziatalnos¢ gospodarcza, cztonkostwo w organach
os6b prawnych, dywidendy, odsetki od pozyczek, odszkodowania, wygrane, najem,
dzierzawa, inna dziatalno$¢ zarobkowa),

4 ,15) srodkach trwatych — rozumie si¢ przez to, z zastrzezeniem pkt 17, rzeczowe aktywa trwale i zrownane
Z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczegdlno$ci: a) nieruchomosci — w tym grunty,
prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrgbna wlasnoscia lokale,
spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, b)
maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ¢) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, d) inwentarz

zywy (...)".
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dane identyfikujace podmiot, od ktoérego uzyskano dochod brutto/przychod, inne
przysporzenie, w przypadku uzyskania przysporzenia od osoby fizycznej (sprzedaz)
nalezy wpisac: ,,0osoba fizyczna”

kwot¢ dochodu brutto/przychodu, innego przysporzenia, ewentualnie poniesionej
straty,

informacje dotyczace peionej funkcji/zajmowanego stanowiska/przedmiotu
umowy w zwigzku z ktorym uzyskano dochod brutto/przychod/inne przysporzenie.
informacje o przychodzie/stracie uzyskanych z tytulu prowadzenia gospodarstwa
rolnego za rok ubiegly,

informacje o rodzaju i wysokos$¢ dotacji/doptat uzyskanych w roku ubieglym,
w tym doptaty do zakupu sprzgtu.

IX. Skladniki mienia
Nalezy podac:

e informacje o rodzaju mienia ruchomego (np. pojazdy mechaniczne, sprzet rolniczy,
todzie, dzieta sztuki, bizuteria, inne) wraz z podaniem nazwy 1 roku
produkcji/wytworzenia,

¢ informacje czy mienie nalezy do majatku osobistego, czy majatku objetego malzenska
wspolnoscia majatkowa,

e informacje o tytule prawnym do wladania mieniem (wlasno$¢, wspotwlasnosé
malzenska lub z osobg trzecia — wielko$¢ udziatu, uzytkowanie, inny tytut —
wymieni¢), w tym posiadane bez tytulu prawnego,

e nalezy wykaza¢ sktadniki mienia ruchomego o wartosci powyzej 10.000 zt wchodzace
w sktad gospodarstwa rolnego, posiadanych w zwiazku z prowadzong dzialalnoscia
gospodarcza.

X. Inne prawa majatkowe

Nalezy podac:

e informacje o prawach rzeczowych oraz innych prawach majgtkowych niewykazanych
w poprzednich punktach o$wiadczenia majatkowego, ktorych zroédlo stanowig
stosunki cywilnoprawne takie jak: prawo wiasnos$ci intelektualnej, prawo spadkowe,
prawo do przedsigbiorstwa, licencja, powiernictwo, roszczenie o charakterze
pieni¢znym lub innym majatkowym.

Xl.  Zobowiazania

Nalezy podac:

informacje o rodzaju zobowigzania (kredyt, pozyczka, wierzytelno$¢, umowa
poreczenia, inne),

dane podmiotu, wobec ktérego zaciggnigto zobowigzanie (nazwe banku, instytucji,
firmy, inng wraz z adresem, a w przypadku zobowigzan wobec osob fizycznych
nalezy wpisac: ,,zobowigzanie wobec osoby fizycznej”),

informacje o rodzaju zdarzenia, w zwigzku z ktorym = zaciggnieto
zobowigzanie/udzielono pozyczki, cel zaciggnigtego kredytu, np. kredyt na zakup
mieszkania,

kwote zaciggnigtego zobowigzania oraz kwot¢ pozostatg do sptaty (w przypadku
umowy poreczenia nie podaje si¢ kwoty pozostatej do sptaty),
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date powstania zobowigzania,

termin sptaty zobowigzania,

wskazane powyzej punkty dotycza rowniez posiadanych  wierzytelnosci,
np. udzielonych pozyczek,

obowigzek wykazania zobowigzan dotyczy réwniez matzonka(i) w przypadku
pozostawania w ustroju wspolnosci majatkowe;,

obowigzek wykazania zobowigzania w tej czgsci oswiadczenia istnieje wtedy
gdy warto$¢ zobowigzania przekracza 10 000 zt na dzien podlegajacy ujawnieniu
w o$wiadczeniu majatkowym,

obowigzek wypekienia przedmiotowej rubryki wystepuje woéwcezas gdy kwota
zobowigzania jednostkowo przekracza 10 000 zt, jak tez w sytuacji gdy taczna kwota
zobowigzan przekracza ten prog, np. obowigzek wykazania
zobowigzania/wierzytelnosci wystepuje, gdy, np. posiadamy 5 kredytow, w ktérych
kwoty pozostate do sptaty na dzien podlegajacy wykazaniu w os$wiadczeniu
majatkowym wynosza 6 000 zt w kazdym z nich.

Czes¢ B

nalezy poda¢ informacje o wszystkich zmianach, ktére nastgpity w ciggu roku

od wskazanego dnia, na ktoéry powstal obowigzek zlozenia o§wiadczenia lub od ostatniego
o$wiadczenia ztozonego na wskazany dzien, w zakresie danych wymienionych w wybranych
rubrykach (punktach) formularza oswiadczenia majatkowego w czesci A.

Czes¢ C

nalezy poda¢ adres zamieszkania 1 numer identyfikacyjny PESEL osoby sktadajace;j
oswiadczenie,

nalezy poda¢ adresy potozenia nieruchomos$ci wymienionych w punkcie II czesci A,
w przypadku gdy nieruchomo$¢ nie posiada adresu nalezy poda¢ dane o charakterze
katastralnym pozwalajace na identyfikacj¢ jej potozenia.



